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Lineamientos para el proceso de regulacion de pensiones y matriculas en las instituciones
educativas particulares y fiscomisionales del Sistema Nacional de Educacion
régimen Costa - Galapagos, afo lectivo 2025-2026

1. Antecedentes

Mediante Acuerdo Nro. MINEDUC-MINEDUC-2021-00061-A de 12 de noviembre de 2021, se
expide el Reglamento para la regulacion de pensiones y matriculas en las instituciones
educativas particulares y fiscomisionales del Sistema Nacional de Educacién.

Mediante Acuerdo Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00072-A de 13 de noviembre de 2023, se
expide el Reglamento para la regulacion de pensiones y matriculas en las instituciones
educativas particulares y fiscomisionales del Sistema Nacional de Educacion.

Mediante Memorando Nro. MINEDUC-SASRE-2024-00628-M de 13 de diciembre de 2024, la
Subsecretaria de Apoyo, Seguimiento y Regulacion de la Educacion, realizé la delegacion del
proceso de regulacién de costos de instituciones educativas particulares'y fiscomisionales del
Sistema Educativo Nacional, a la Direccién Nacional dé Personas.Juridicas sin Fines de Lucro.

2. Base Legal
Ley Organica de Educacion Intercultural

“Art. 92.- Instituciones educativasiparticulares: - Los establecimientos educativos particulares
estdn constituidas y administradas por personas naturales o juridicas de derecho privado
podrdn impartir educacién_en todas las modalidades, de acuerdo a su propia mision, vision,
principios y valores institucionales, previa autorizacion de la Autoridad Educativa Nacional y
bajo su control y supervisién. La‘educacion en estas instituciones puede ser confesional o laica.

La autorizaciénia.que se refiere el inciso precedente serd especifica para cada oferta educativa;
cualquier modificacion requerird de la respectiva autorizacion, observando los requisitos
establecidos para el efecto en el Reglamento General a esta Ley.

Los establecimientos educativos particulares estdn autorizadas a cobrar pensiones y matriculas,
de conformidad con la Ley y la normativa que para el efecto dicte la Autoridad Educativa
Nacional. Cualquier incremento requerird de la autorizacion correspondiente, conforme la
normativa pertinente.

Todo cobro de rubros no autorizados por la Autoridad Educativa Nacional deberd ser
reembolsado a quien lo haya efectuado, sin perjuicio de las sanciones que por tal motivo pueda
establecer la Autoridad Educativa Nacional”.

“Art. 94.- Derechos de los establecimientos educativos particulares.- Son derechos de los
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establecimientos educativos particulares, los siguientes: a. Cobrar las pensiones y matriculas de
conformidad con la normativa que emita la Autoridad Educativa Nacional.

“Art. 209.- De las infracciones muy graves.- Se consideran infracciones muy graves, para los
representantes legales, directivos y docentes de los establecimientos educativos las siguientes:
c. Cobrar valores por servicios educativos sin contar con la autorizacion de la Autoridad
Educativa Nacional, o que el ejercicio del cobro no correspondiere a sus funciones”.

“Art. 213.- De la responsabilidad solidaria de las instituciones educativas particulares.- Las
instituciones educativas particulares tendrdn responsabilidad solidaria en casos de infracciones
imputables a los representantes legales, directivos y docentes de establecimientos educativos
particulares, su responsabilidad serd determinada previo procedimiento administrativo
sancionatorio, cuya competencia corresponderd a los Directores Distritales, conforme lo
siguiente: (...) En caso de infracciones muy graves de acuerdo al artictilo 209 deesta Ley, con una
multa entre veintiuno a cincuenta remuneraciones bdsicas unificadas, a la vez que se resolverd
la solicitud para que la institucion educativa inicie las medidas legales pertinentes para que se
separe definitivamente a los representantes legales, directivosyy docenteés del establecimiento
educativo particular.

En caso de reincidencia de faltas muy graves sé procederd comla revocatoria de la autorizacion
de funcionamiento del establecimiento educative’:

Reglamento General a la Ley Organica de Educacion Intercultural

“Art. 81.- Promotor.- Es la persona natural o juridica que sostiene y gestiona financiera y/o
administrativamente a <una inStitucion» educativa, de conformidad con las definiciones
contempladas en la Léy,Organica de Educacion Intercultural para cada tipo de sostenimiento, y
que ejercerd la representacion legal de la o las instituciones educativas que promueva.

Las personds‘naturales que ademds ejerzan la representacion legal, podrdn ser electas
directivas/os de la. institucion educativa, debiendo cumplir con los requisitos legalmente
previstos para el cargo directivo que corresponda.

En caso de que el promotor sea una persona juridica, designard y registrard ante la Autoridad
Educativa Nacional a la persona natural que se encargard de ejercer la respectiva
representacion legal quien, ademds, podrd ocupar un cargo directivo en la institucion educativa,
debiendo cumplir con los requisitos legalmente previstos para el cargo directivo que
corresponda (...)".

“Art. 100.- Solicitud de incremento. - Los promotores o representantes legales de las
instituciones educativas particulares y fiscomisionales que inicien su funcionamiento o
requieran un incremento de valores de matricula y pension, deberdn presentar la solicitud ante
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el Distrito Educativo de su jurisdiccion en los plazos previstos en la normativa que, para el efecto,
emita la Autoridad Educativa Nacional.

La resolucion de autorizacion por concepto de cobro de matricula y pensiones a favor de las
instituciones educativas fiscomisionales y particulares, para todos los niveles y modalidades
educativas, serd expedida por el Nivel Distrital correspondiente”.

“Art. 101.- Transparencia de informacion en la educacion particular y fiscomisional. - En
atencion al principio de transparencia y como parte del proceso de oferta del servicio.educativo,
las instituciones educativas particulares y fiscomisionales deberdn garantizar que, previo al
proceso de matriculacion, las familias tengan conocimiento amplio y suficiente'sebre los asuntos
detallados a continuacion: a. La misién y vision institucional, junto con su filesofia y modelo
pedagdgico; b. Los costos de matricula y pension para el afio lectivo cerrespondiente; c. El
listado de los recursos y materiales pedagdgicos y editoriales, junté €on sus costos estimados,
que deberdn adquirir para el afio lectivo correspondiente; d. Costo de los uniformes, en caso de
haberlos; y, e. Costo de los servicios complementarios, como alimentacion, transporte,
extracurriculares, etc”.

“Art. 102.- Incremento. - Estos valores no podrdn incrementarse durante el afio lectivo bajo
ningun concepto. El valor de la matricula no pédrd exceder el setenta y cinco por cien (75%) del
monto de la pension neta y serd cancelado una (1) sola vez al afio.

El pago de la pension neta que cobren las instituciones educativas se realizard de manera
prorrateada y en la forma que determinela Autoridad Educativa Nacional”.

Acuerdo Ministerial Nro{ MINEDUC-MINEDUC-2021-00061-A

“Articulo 9.- Proceso ordinario de.fijacion de costos: a. Instituciones educativas que requieren
incremento de valores desmatricula y pension. Las instituciones educativas que requieran
incrementarsdenvalores de matricula y pension podrdn realizar la solicitud correspondiente,
tomando en consideracion uno de los siguientes casos:

1." Incremento de valores de matricula y pensién por inversion {(...)
2. Inc¢remento de valores de matricula y pension para garantizar la sostenibilidad del
empleo (...)”

“Articulo 11.- Porcentaje mdximo de incremento. - Los porcentajes mdximos de incremento
estardn definidos de la siguiente manera:

1. Porcentaje de incremento mdximo por inversion: El porcentaje mdximo de incremento,
al que puede acceder la institucion educativa, serd la tasa mdxima de interés
determinada por el Banco Central en el segmento de educacidn vigente en el mes de la
solicitud.
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2. Porcentaje de incremento mdximo para garantizar la sostenibilidad del empleo: El

porcentaje mdximo de incremento al que puede acceder la institucion educativa serd el
determinado por la variacion porcentual del incremento del salario bdsico unificado {(...).”

“Articulo 13.- Requisitos. - Las instituciones educativas particulares y fiscomisionales que inicien
su funcionamiento o que van a cobrar matricula y pension por primera vez, a través de su
representante legal o promotor, deberdn presentar al Distrito Educativo de su jurisdiccion la
solicitud de fijacion de costos de matricula y pensiones, a través de medios fisicos o digitales.

a. Instituciones educativas que inician su funcionamiento (...)
Instituciones educativas que cuentan con autorizacion de funcionamiento y que van@
cobrar por primera vez. (...).”

3. Ambito de Aplicacién

El presente lineamiento serd de aplicacién para los niveles desconcentrados de las dreas de
Apoyo, Seguimiento y Regulacidn de la Educacion, que estan‘acargoidel proceso de regulacion
de costos para el afio lectivo 2025-2026, régimen Costa,—.Galapagos, y, para las instituciones
educativas particulares y fiscomisionales.

4. Proceso de regulacion de pensiones y. matriculas en las instituciones educativas
particulares y fiscomisionales_del sistema,nacional de educaciéon régimen Costa -
Galapagos, para el afio lectivo 2025-2026

Las instituciones educativas particulares y fiscomisionales que no obtén por un proceso de
incremento de valores dedmatricula y pension no estardn obligadas a presentar un tramite o
solicitud ante el Distrito Educativo, ya que la resolucién de costos no tiene de fecha de
vencimiento.

Para acceder.al proceso de costos, las instituciones educativas particulares y fiscomisionales
deberan €ontar con suautorizacién de funcionamiento vigente. Si dicha autorizacidn estd en
proceso de actualizacion, el nivel distrital debera certificar que la institucién ha iniciado dicho
trdmite. En easo de incumplimiento, no se procedera con el analisis de su solicitud de costos y
el procesosera devuelto.

El'valer«de la matricula sera calculado en funciéon del setenta y cinco por cien (75%) del monto
de la pension neta y serd cancelado una (1) sola vez al afo, de la siguiente manera:

e No intensivo: El valor de la pensidn multiplicada por 10 meses y dividido para 12. El
resultado sera multiplicado por el 75%.
e Intensivo: El valor de la pension multiplicada por el 75%.
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En caso de instituciones educativas que se encuentren en funcionamiento hace varios afios y no
cuenten con la resolucién de costos vigente, debera ser resuelto por el Distrito en coordinacidn
con el Nivel Central para una correcta determinacion de valores de matricula y pensién previo
al informe técnico correspondiente emitido por parte del Distrito.

4.1.Procedimiento para acceder al incremento de valores de pensién y matricula

Las instituciones educativas particulares y fiscomisionales que deseen solicitar el incremento de
valores de matricula y pensién presentaran la solicitud desde el 6 de enero de 2025 hasta el 17
de febrero de 2025.

Es responsabilidad del nivel zonal verificar que todas las instituciones educativas particulares y
fiscomisionales de su jurisdiccién, mantengan sus autorizaciones de funcionamiento y de costos
vigentes.

El promotor y/o representante legal de la institucion educativa, presentara la solicitud con la
siguiente informacion:

e Datos de lainstitucién educativa (nombre dé'la institucion educativa, cédigo AMIE, zona,
distrito y direccion).

e Datos del promotor y del representante legal (en caso de persona juridica) de la entidad
educativa (Nombre o razén social, niimero de identificacion, RUC (en caso de persona
juridica) direccién, nimero dé teléfono y correo electrdnico).

e |dentificar de forma clara‘el proceso al cual desea acceder, identificando un solo tipo de
incremento (incremento porinversién o incremento por sostenibilidad del empleo)

e Porcentaje de incrementoral que desea acceder, el cual se aplicara a todos los niveles
educativos.

e En caso de contar con laautorizacién de funcionamiento dirigida a varias poblaciones
(nifias, nifios yradelescentes en edad escolar; nifas, nifios y adolescentes en edad
escolaneon escolaridad inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con
escolaridad inconclusa) y/o modalidades (presencial, semipresencial y a distancia),
deberd indicar de manera expresa si el incremento aplicara a todos los servicios
educatives, que tiene autorizados.

e Detlaracion de responsabilidad: El promotor y/o representante legal asume la total
responsabilidad por la veracidad, exactitud y autenticidad de toda la informacién y
documentacién incluida en la solicitud presentada. A través de esta declaracion, la
institucion confirma que los datos proporcionados son fidedignos, completos vy
conformes a la normativa vigente, asumiendo las consecuencias legales en caso de
detectarse inconsistencias, omisiones o falsedades.

e RUC en formato PDF.

e Firma del promotor y/o representante legal electrénica o fisica, no pegada.
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4.1.1. Tipos de solicitudes de incremento al cual podran aplicar las instituciones

educativas particulares y fiscomisionales

a. Incremento de valores de matricula y pension por inversion:

El promotor y/o representante legal de la institucién educativa podra solicitar incremento de

valores de matricula y pensién por inversidon, acorde con lo establecido en el Reglamento para

la regulacion de pensiones y matriculas en las instituciones educativas particulares vy

fiscomisionales del Sistema Educativo Nacional, para el efecto considerara lo siguiente:

El porcentaje solicitado de incremento de valores de matricula y pensién por inversion
no podrd ser superior a la tasa Activa Efectiva Maxima para el segmento educativo
determinada por el Banco Central®, que actualmente es del 9.5% (diciembre 2024).

La solicitud de incremento de valores de matricula y pensién‘por inversiones se podra
realizar cada dos afos.

El incremento solicitado servird para cubrir inversiones ‘que se realizardn a futuro, no
para inversiones que se encuentren ejecutadas.

Identificar si las inversiones que realizara< parawla. Inclusion de estudiantes con
necesidades educativas especificas asociadas a la'discapacidad.

La solicitud presentada contendrd elddetalledde las inversiones que realizard en los
proximos dos anos lectivos, en uno o varies de lossiguientes aspectos de acuerdo con
el siguiente ejemplo:

Inversion en gestion educativa

Ministerio de Educacion

Tipo de inversion Inversién que Monto de la Fecha estimada de
realizara inversion finalizacion
(detallar) (mes-aio)

Incremento de lawplanta \ docente,
directiva, administrativo, apoyo

docente, personal “de Consejeria
Estudiantil.

Incremento,.. ded la masa salarial,
tomandaten consideracién que dicho
incremento no sea por incremento del
salario’ basico o los minimos
sectoriales.

Inversion en formacion, capacitacidn y
perfeccionamiento docente.

Equipamiento de bibliotecas y acceso a

acervos fisicos.

L https://contenido.bce.fin.ec/documentos/Estadisticas/SectorMonFin/TasasInteres/Indice.htm
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Acreditaciones internacionales y otros
programas enfocados a la mejora de la

calidad educativa.

Inversidn en infraestructura educativa

Tipo de inversion Inversién que Monto de la Fecha estimada de
realizard inversion finalizacion
(detallar) (mes-aino)
Adquisicién de terrenos, edificios.
Instalaciones y adecuaciones.
Construcciones en curso v
adecuaciones.
Mejoras en bienes arrendados
mediante arrendamiento operativo.
Inversion en infraestructura educativa
Tipo de inversién Inversion que Monto de la Fecha estimada de
realizard inversion finalizacion
(detallar) (mes-afio)

Adquisicién de equipos tecnolégicos
(hardware) y software. Estos incluyen
dispositivos de redes para mejorar la
calidad de la conectividad (tales como
router, switch, entre otrgs).

Adquisicién de magquinaria‘y equipos,
para bachillerato técnico, de acuerdo
con las figuras profesionales que
oferte.

Adquisicion de plataformas educativas
o tecnoldégicas pagadas.

Si la institucidn cuenta con una autorizacion de funcionamiento que abarque diversas

poblaciones (nifias, nifos y adolescentes en edad escolar; nifias, niflos y adolescentes con

escolaridad inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con escolaridad

inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia) y desea

solicitar un incremento de costos para cada una, deberda detallar la inversién que realizara en

cada caso.
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4.1.2. Incremento de valores de matricula y pension para garantizar la sostenibilidad del
empleo

El promotor y/o representante legal de la institucion educativa, podra solicitar incremento de
valores de matricula y pensidon para garantizar la sostenibilidad del empleo, tomando en
consideracion el porcentaje de incremento del salario bdsico general unificado, con el fin de
mejorar las condiciones salariales de sus docentes.

e El porcentaje solicitado de incremento de valores de matricula y pensién par inversion
no podrd ser superior a la variacion porcentual del salario basico (2.174%)2.

e La solicitud de incremento de valores de matricula y pensidon por sostenibilidad del
empleo se podra realizar cada afo.

e Adjuntard a su solicitud la declaracién de impuesto a la renta del'tltimo ejercicio fiscal.

e La solicitud presentada contendri el flujo de caja proyectado'en donde se evidencie el
incremento que se requiere, de acuerdo con el siguiente'ejemplo:

Numero total de personal en relacién de dependencia.

Numero de personal en relacion de dependencia
(docentes) que reciben el salario basicoto el‘minimo

sectorial.

Flujo de caja proyectado

Detalle Ao base (monto Aiio 1 proyectado

en ddlares) (monto en délares)
Saldo inicial S - S -
INGRESOS

PRESTACIONES DE SERVICIOS
Ingresas por matricula

Ingresos por pension

(-) Becas.o descuentos
INGRESOS NO OPERACIONALES
Otrostingresos no operacionales

TOTAL INGRESOS S - S -

GASTOS

2 https://www.trabajo.gob.ec/el-salario-basico-unificado-del-trabajador-en-general-para-el-ano-2025-
sera-de-usd-47000/
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Sueldos, salarios y demds remuneraciones que
constituyen materia gravada del IESS (solo personal
docente que recibe el salario basico o minimo
sectorial).

Beneficios sociales, indemnizaciones y otras
remuneraciones que no constituyen materia gravada
del IESS (solo personal docente que recibe el salario
basico o minimo sectorial).

Sueldos, salarios y demds remuneraciones que
constituyen materia gravada del IESS (personal
directivo, administrativo, apoyo docente, personal de
consejeria estudiantil; incluye personal docente cuyos
sueldos son superiores al salario basico o minimo
sectorial).

Beneficios sociales, indemnizaciones y otras
remuneraciones que no constituyen materia gravada
del IESS (personal directivo, administrativo, apoyo
docente, personal de consejeria estudiantil, incluye
personal docente cuyos sueldos son superiores al
salario basico o minimo sectorial).

Aporte a la seguridad social (incluye fondo de reserva).

Honorarios profesionales.

Promocién y publicidad.

Arrendamientos operativos.

Suministros y materiales.

Gastos de gestion.

Mantenimiento y reparaciones.

Impuestos, contribucionesy. otros.

Servicios publicos.

Intereses con instituciones financieras.

Intereses pagados a terceros.

Otros gastos.

TOTAL GASTOS

FLUJO.DE CAJA NETO

FLUJO DE CAJA ACUMULADO

Si la instituciéon cuenta con una autorizacién de funcionamiento que abarque diversas

poblaciones (nifias, nifos y adolescentes en edad escolar; nifias, niflos y adolescentes con

escolaridad inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con escolaridad
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inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia) y desea
solicitar un incremento de costos para cada una, debera presentar el flujo de caja proyectado
por cada una de ellas.

4.1.3. Determinacion de valores de matricula y pension para instituciones educativas
particulares y fiscomisionales que cuentan con autorizacidon de ampliacion de nivel
o subnivel

Para determinar los valores de matricula y pensidn en las instituciones educativas particulares y
fiscomisionales que hayan ampliado sus niveles educativos (inicial, basica, basica superior y/o
bachillerato), la maxima autoridad distrital emitira la resolucién correspondiente sobre los
costos, atendiendo a las siguientes consideraciones:

e Ampliacién de subnivel: El valor de matricula y pension detéefiminado sera el mismo del
nivel al que corresponde.

e Ampliacion nivel: El valor de la matricula y la pensidn determinados serdn equivalentes
al monto autorizado del nivel o subnivel inmediatamenteanterior o superior a la
ampliacion.

Una vez emitida la resolucidon, esta serd enviada adas unidades de Apoyo, Seguimiento y
Regulacion de las Coordinaciones Zonales, ala® Subsecretaria de Educacién del Distrito
Metropolitano de Quito o a la Subsecretaria de.Educacion del Distrito de Guayaquil, y se remitira
una copia a la Direccion Nacional dePersonas Juridicas sin Fines de Lucro del nivel central.

El promotor y/o representanté legal de la institucion educativa no debera presentar ninguna
solicitud, ya que el proceso se realizard, de manera automatica una vez que la institucion
disponga de la resolucién de audtorizacién correspondiente.

4.1.4. Determinacion de valores de matricula y pension para instituciones educativas
particulares y fiscomisionales que cuenten con ampliacion de poblacion (nifias,
nifios yadolescentes en edad escolar; nifias, nifios y adolescentes con escolaridad
inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con escolaridad
inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia)

En caso de instituciones educativas particulares y fiscomisionales que cuenten con ampliacion
de ‘poblacion (nifias, nifios y adolescentes en edad escolar; nifias, nifios y adolescentes con
escolaridad inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con escolaridad
inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia), presentaran
su solicitud identificando:

e Monto de valores de matricula y pensién que desean cobrar. El monto de pensién no
serd igual o superior al determinado para la oferta ordinaria, modalidad presencial.
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e Presupuesto elaborado por la instituciéon educativa, desagregado tanto por el tipo de
poblacién (nifias, nifios y adolescentes en edad escolar; nifias, nifios y adolescentes con
escolaridad inconclusa; y/o personas jévenes, adultas y adultas mayores con escolaridad
inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia), de la
siguiente manera:

Ampliacién de poblacién:

Presupuesto de la
Presupuesto .. Presupuesto
poblacion con la L, i
Detalle total poblacidn que amplia
que cuenta
A=B+C C
B
Ingresos
(Detallar todos los ingresos)
Gastos
(Detallar todos los gastos)
Resultado
(ingresos menos gastos)
Ampliaciéon de modalidades:
Detalle Presupuesto Presupuesto Presupuesto | Presupuesto
total Modalidad Modalidad Modalidad a
A=B+C+D presencial semipresencial distancia
B C D

Ingresos
(Detallar todos los ingresos)

Gastos
(Detallar todos‘los gastoes)

Resultado

(ingres@s menos gastos)

Elf presupuesto.sera elaborado con base en la resolucion de funcionamiento, y para su
elaboracidh se tomara en consideracion el periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de
diciembre, de acuerdo con las siguientes consideraciones:

e Los ingresos incluiran un desglose detallado de todos los recursos que la institucion
percibira durante el periodo presupuestario, necesarios para garantizar su operacion y
desarrollo.

e Los gastos incluirdn un desglose detallado de todos los recursos que la institucidn
desembolsara durante el periodo presupuestario, necesarios para garantizar su
operacion y desarrollo.

e Elresultado de la diferencia entre ingresos y gastos debe ser siempre positivo.
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Adicionalmente, el Distrito Educativo deberd anexar los siguientes documentos:

e Resolucién de ampliacién
e Resolucidon de costos vigente de la institucién educativa.

4.2.Instituciones educativas con proyectos de inversion aprobados segtin el Acuerdo Nro.
MINEDUC-MINEDUC-2017-00006-A

Para las instituciones educativas particulares y fiscomisionales que cuenten con proyectos de
inversidn aprobados en concordancia con el derogado Acuerdo Nro. MINEDUC-MINEDUC-2017-
00006-A, el nivel distrital emitira la resolucién de costos correspondiente, identificando el afio
de incremento en el que se encuentra la institucién. Se tomara en cuenta que el plazomaximo
para el incremento es de 5 afios, con un aumento anual del 10%. Una vez cumplido este plazo
de 5 afos, se suspendera el incremento del 10% sin necesidad desealizar ninguna formalidad
adicional. La resolucion de costos serd emitida por el nivel distrital en un plaze.maximo de 10
dias a partir del inicio del proceso de costos, sin que sea necesaria una solicitud previa por parte
de la institucion.

5. Informacién de transparencia

En atencién al principio de transparencia, y como parte«del proceso de oferta del servicio
educativo, todas las instituciones educativas particulares y fiscomisionales deberan garantizar
que, previo al proceso de matriculacion, la comunidad educativa tenga conocimiento amplio y
suficiente sobre la informacion de transparencia prevista en el articulo 101 del Reglamento
General a la Ley Orgdanica de Educacion Interetltural.

Para el efecto, todas lasiinstituciones educativas particulares y fiscomisionales de régimen Costa
- Galdpagos, en el afio lectivo 2025 — 2026, deberan ingresar la informacién correspondiente en
el sistema de transparencia desarrollado por el Ministerio de Educacion, asi como publicara la
informacidn«de, manera fisica o digital en cada institucion educativa, como fuente de
informacion complementaria. De igual manera, deberd cargar el cronograma escolar en el
aplicativo del Ministerio, indicando la fecha de inicio, fecha de fin y adjuntando el documento
en'PDF correspondiente.

Elenlace para el ingreso al Sistema de Transparencia es:

https://aplicaciones.educacion.gob.ec/giee-servicios
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6. Niveles que son parte del proceso de costos

6.1.Distritos educativos

El nivel distrital recibira las solicitudes presentadas por la institucion educativa y verificara el
cumplimiento del Acuerdo Nro. MINEDUC-MINEDUC-2021-00061-A y de los presentes
lineamientos, sin que se requiera informacién adicional. En caso de no contar con esa
informacidn, la solicitud sera devuelta para su correcciéon y no serad enviada a Planta Central
hasta que se corrija o se incluya lo que haga falta, pero el trdmite no se entendera como negado.

El nivel distrital enviard a la Direccion Nacional de Personas Juridicas sin Fines de Lucroa
solicitud presentada por la institucién educativa de manera individual, junto con la reselucion
de costos vigente que posea la institucién, a través del Sistema de Gestién Documental — Quipux,
con copia al nivel zonal.

El nivel distrital, en coordinacién con el drea de Division Distrital de Planificacidn, verificara que
la institucién educativa cuente con el permiso de funcionamiento vigenté o, en su defecto, que
esté en proceso de renovacién. En caso de no contar consdicho permiso, se informara a la
institucion que no podra acceder al trdmite de inefementao:

Los distritos educativos deberan elaborar la resolucion de costos a través del Sistema de Gestidn
Documental — Quipux y entregarla a la nstituciéon educativa en un plazo mdaximo de cinco dias,
después de recibido el analisis técnica por parte del nivel Central.

En caso de identificar instituciones educativas que cobran valores por servicios educativos sin
contar con la autorizacién de la Autoridad Educativa Nacional, o que el ejercicio del cobro no
correspondiere a sus fdnciones, se llevard a cabo el procedimiento correspondiente para aplicar
las sanciones de acuerdo con la nermativa legal vigente.

6.2.Nivel'Zonal — Apoyo Seguimiento y Regulacién de la Educacion

El nivel zonal sera responsable de garantizar el cumplimiento de la normativa y el adecuado
seéguimiento delgproceso. Para ello, debera realizar el seguimiento correspondiente y remitir al
nivel central, dentro de los 15 dias siguientes a la finalizacidn del proceso de costos, la siguiente
informacién:
e Todas las resoluciones de costos en formato PDF, los archivos contendran la siguiente
nomenclatura: Zona_Distrito_ AMIE_Nombre de la institucion.
e Matriz en Excel con las resoluciones emitidas por el nivel distrital, que contenga el
siguiente detalle:

Régimen
o Zona
o Distrito
o AMIE
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o Denominacion
o Sostenimiento
o Valores por cada nivel educativo

Si la institucidn cuenta con una autorizacion de funcionamiento que abarque diversas
poblaciones (nifias, nifios y adolescentes en edad escolar; nifias, nifios y adolescentes con
escolaridad inconclusa; y/o personas jovenes, adultas y adultas mayores con escolaridad
inconclusa) y/o modalidades educativas (presencial, semipresencial y a distancia), debera
reflejarse en la matriz correspondiente.

Es responsabilidad del nivel zonal, la revision de la resolucion de costos emitida por.los niveles
distritales, tanto en forma como en fondo, verificando que se cumpla_con la normativa’legal
vigente.

6.3.Nivel Central - Direccidon Nacional de Personas Juridicas'sin Fines de Lucro

Esta dependencia serd la encargada de receptar las solicitudes,por parte_ del nivel distrital para
proceder con el andlisis técnico correspondiente.

6.4.Notificacion de las resoluciones de costos

El nivel distrital notificard a la institucién educativada resolucion de costos en el término maximo
de tres dias a partir de la fecha en quesSe emitid y a. través de los medios determinados en el
Cddigo Organico Administrativo.

7. Firmas de Responsabilidad

Elaborado por: Cargo: Firma

Especialista de la Direccion
Adriana Lopez Nacional de Personas Juridicas
sin Fines de Lucro

Aprobadopor: Cargo: Firma

Directora Nacional de
Viviana Mufioz Personas Juridicas sin Fines de
Lucro
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